Klasa 4  25.03.2020r.

 Temat: Na skróty. O skrótach klawiszowych w programie MS Word 
PRZEBIEG ZAJĘĆ 
Uczniowie uruchamiają edytor tekstu. Każdy z uczniów zapisuje w dokumencie swoje imię i nazwisko, a następnie pogrubia i pochyla wpisany tekst za pomocą opcji dostępnych w menu programu.
Popularne skróty klawiszowe.  http://www.czterdziestolatki.pl/internet/106-popularne-skroty-klawiszowe 
 Uczniowie wklejają do zeszytu przedmiotowego tabelę ze skrótami lub zapisują w nim najbardziej popularne skróty, używane podczas pracy w edytorze tekstu. 
[image: image1.png]Cirl + A- zaznacza wszystkie elementy, na przykiad wszystkie zdjecia w folderze lub caly tekst.
Cirl+ S - dziala w 99,9% programow i zapisuje postepy pracy.

Cirl + C - kopiuje zaznaczony element, przykiadowo - tekst lub zdjecie

Cril = X - wycina element (r6znica polega na tym, Ze trwale przenosimy dany element gdzie indziei)
Cirl+ V - wieja zaznaczony element

i+ Z - cofni

Cirl+ Y - pondw ostatnia operacie

Cirl+ N - otwiera nawy pik - dziata w programach typu Word (ogéinie rzecz biorac w edylorach)
Cirl + P~ wiacza panel drukowania - dziafa w programach typu Word i przegladarkach

F12 - przetacza miedzy widokiem standardowym i peinoelaanovym

Alt + F4 - wylacza obecnie zialajacy program

“Tab - przenosi do nastepnego pola (gdy wypefniamy na przykiad formularz logowania)
‘Shift + Tab - przenosi do poprzedniego pola (zastosowanie )

Home - przenosi na poczatek lni - na przykiad podczas edytowania tekstu

End - przenosi na koniec i





PRACA DOMOWA 
Zadanie „Oko w oko z monitorem” ze strony 99 podręcznika. Dla uczniów chętnych zadanie „Dla zainteresowanych” ze strony 99 podręcznika. 
